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Marco legal y normativo
Fundamentacion

La Ley General de Archivos, en su articulo 26, y la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, en su articulo 28, sefalan que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual, y publicarlo en su portal electronico a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion del programa
correspondiente.

Este informe se realiza en cumplimiento de las disposiciones senaladas
anteriormente, y es util para analizar el cumplimiento de los objetivos planteados en el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2023, con el fin de conocer los avances obtenidos, los
aspectos pendientes, y contar con un marco de referencia en coordinacién con el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico para el ano 2024.

Relacién de objetivos, actividades y entregables del PADA 2023

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se senalaron los siguientes objetivos,
actividadesy entregables:

1. Fortalecimiento y actualizacion de los instrumentos de control archivistico

Como resultado de la elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental durante el ano
2022, se identificaron series documentales en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y en el Catalogo de Disposicion Documental cuya gestién realmente no ocurre dentro de la
Secrtaria, asi como casos en los que habia documentacién que no se encontraba clasificada.
Este objetivo se planted para actualizar estos dos instrumentos.

1.1. Actualizacion de los instrumentos de control archivistico

Esta actividad consistia, justamente, en actualizar los instrumentos de control
archivistico consistentes en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental.

1.1.1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado

El primer entregable consistia en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica actualizado. Este instrumento refleja la estructura de un archivo,
con base enlas atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. Su
estructura contiene los niveles de fondo, secciény serie.

1.1.2. Catalogo de Disposicion Documental Actualizado

El sequndo entregable consistia en el Catdlogo de Disposicion Documental
actualizado. Este instrumento es un registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservaciony la disposicion documental (es decir, el destino de un archivo).

2. Ubicacion y organizacion de los acervos documentales

La intencion de este objetivo fue hacer de la organizacion, tal y como la define la Ley General
de Archivos, no solo una actividad reqular, si no una caracteristica permanente del Sistema
Institucional de Archivos.
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2.1. Elaboracion del mapa de ubicacion topografica de la Secretaria de la Culturay las
Artes

Esta actividad consiste en el levantamiento de un mapa topografico en donde se
establezca la ubicacién de los acervos documentales de la dependencia.

2.1.1. Mapa de ubicacion topografica de la Secretaria de la Cultura y las Artes

El primer entregable consiste en integrar un mapa topografico de la ubicacién
de acervos documentales de la Secretaria. Este mapa debera contener claves
0 codigos para la identificacion de los espacios.

3. Instalacion del archivo de concentracion de la dependencia

Taly como se senal6 en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico anterior y en el informe
de cumplimiento respectivo, el area destinada para el archivo de concentracién se encuentra
pendiente de habilitacion para poder poner en funcionamiento el archivo de concentracién de
la Secretariay, posteriormente, realizar las transferencias primarias que correspondan.

3.1. Habilitacién de la bodega del archivo de concentracion

Esta actividad consiste en la habilitacion fisica del inmueble en donde se encontrara
instalado el archivo de concentracion. Estas actividades incluyen su limpieza y la
adecuacion del espacio, con la finalidad de que este cuente con las medidas de
seqguridad e higiene suficientes para su funcionamiento.

3.1.1. Bodega del archivo de concentracion habilitada

Elentregable es el espacio fisico habilitado para su operacién como archivo de
concentracion.

3.2. Transferencia de expedientes

Esta segunda actividad consiste en la realizacién de los procesos de transferencia
primaria, del archivo de trdmite hacia el archivo de concentracion, una vez que esta
haya sido habilitada.

3.2.1. Actas de transferencia relativas a, al menos, cuatro subfondos

Como entregable, se darian las actas de transferencia que se realicen, las que
tienen como meta, al menos, involucrar a cuatro subfondos distintos de la
Secretaria, durante el ejercicio 2023.

Analisis de cumplimiento por cada objetivo, actividad y entregable

Teniendo en cuenta los objetivos, actividades y entregables sefalados anteriormente, se
procedera a senalar, sobre cada uno, las actividades realizadas y el grado de cumplimiento
individual, por cada entregable.

1. Fortalecimiento y actualizacion de los instrumentos de control archivistico
1.1. Actualizacion de los instrumentos de control archivistico

1.1.1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado
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El periodo de cumplimiento de este entregable fue durante el mes de junio. El
Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado fue presentado en la
segunda sesion ordinaria del ano 2023.

Por este motivo, el cumplimiento de este entregable fue del 100%.
1.1.2. Catalogo de Disposicion Documental Actualizado

El periodo de cumplimiento de este entregable fue durante el mes de enero. El
Catalogo de Disposicion Documental actualizado fue presentado en la sequnda
sesion ordinaria del ano 2023.

Por este motivo, el cumplimiento de este entregable fue del 100%.
2. Ubicacion y organizacion de los acervos documentales

2.1. Elaboracion del mapa de ubicacion topografica de la Secretaria de la Culturaylas
Artes

2.1.1. Mapa de ubicacion topografica de la Secretaria de la Cultura y las Artes

El periodo de cumplimiento de este entregable fue durante el mes de mayo. El
mapa de ubicacion topografica con claves fue presentado en la segunda sesidn
ordinaria del ano 2023.

Si bien el cumplimiento de este entregable fue del 100%, con motivo de la
Especializacion en Archivistica, impartida por el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, se observa que el mapa de ubicacion topografica podria ser méas
preciso, por lo tanto, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 se
mantiene una propuesta sobre la actualizacién de los instrumentos de control
archivistico en donde se actualizara, igualmente, el o los mapas de ubicacién
topografica de la Secretaria.

3. Instalacion del archivo de concentracion de la dependencia
3.1. Habilitacién de la bodega del archivo de concentracion
3.1.1. Bodega del archivo de concentracion habilitada
El periodo de cumplimiento de este entregable fue durante el mes de abril.

Si bien hubo avances, el cumplimiento de este entregable fue del 0%. A
continuacidn, se relacionaran las actividades realizadas y las probleméticas
que impidieron que se pudiera cumplir con este entregable:

1. Se realizo, junto con el Director de Administracién de la Secretaria, una visita
para revisar el area destinada para instalar el archivo de concentracién. Se
observaron los bienes muebles que estan dispuestos para la posterior
instalacion del archivo, pero también se notaron dos inconvenientes
principales:

a. El primero es que, a pesar de que el area se habia impermeabilizado y
habia recibido el mantenimiento adecuado, aun existen entradas de raices y
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areas que no estan un estado éptimo para la instalacion del archivo de
concentracion.

b. El segundo es que las areas destinadas para resquardar los archivos
e instalar el archivo de concentracion, pertenecen o estan asignadas a areas
distintas al archivo, que tienen en ellas bienes muebles que, si bien estan en
mal estado, muchos de ellos no pueden eliminarse por diversos motivos, y
algunos requieren procesos administrativos complejos para poder hacerlo.

Adicionalmente, muchas de las areas necesitan esos espacios por
nuevos bienes muebles que han recibido a lo largo de esta administracion, por
lo que es cada vez mas dificil localizar espacios adecuados para poder trasladar
los bienes que ahora ocupan espacios en el area determinada para el archivo de
concentracion.

c. Eltercery ultimo inconveniente es el presupuesto que se tendria que
asignar para rehabilitar el area y que pueda ser adecuada, en la medida de lo
posible, para establecer el archivo de concentracion. Este aspecto tendria que
definirse con claridad una vez que el area se encuentre despejada y disponible
para habilitarse.

2. Se realizd una reunién con los responsables de las bodegas que
conformarian, enventualmente, el archivo de concentracion, para conocer
punto por punto los motivos por los que no se han podido desalojar las bodegas,
lo que se resumia en la problematica senalada en el inciso b del numeral 1 de
este apartado.

Por todos estos motivos, la instalacion del archivo de concentracion es,
todavia, unasunto pendiente parala Secretaria, porlo que se mantiene yreitera
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ano 2024.

3.2. Transferencia de expedientes
3.2.1. Actas de transferencia relativas a, al menos, cuatro subfondos

Este entregable tenia como periodo de cumplimiento el mes de septiembre.
Teniendo en cuenta que no se instald el archivo de concentracion, el porcentaje
de cumplimiento de este entregable fue del 0%.

Grado de cumplimiento de los objetivos, actividades y entregables del PADA 2023

Por todo lo anterior, el grado de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del ano 2023 fue del 60%. Si bien hubo avances, estos no se consideraron suficientes para
poder considerar que un porcentaje de los entregables fuera presentable.

Esta calificacion responde, exclusivamente, a la falta de instalacion del archivo de
concentracioén de la Secretaria de la Culturay las Artes.

Siendo asi, este objetivo se mantiene para el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
al considerar que se trata de un compromiso prioritario para la correcta preservacion de los
archivos.

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023



